
 

 

 

Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JOHAN JORGE VALENCIA CASTAÑEDA Tipo: C.C. No. 1.125.468.523 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.7676103 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

17 12 2025 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

 

 

Contratar los servicios personales para realizar actividades de conducción de las embarcaciones 

propiedad del SENA Regional Vaupés. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Vaupés 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales 

"Jiri-jirimo" 

 

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización) 

 

 

JHON JAIRO AGUDELO RINCON 

 

 

CARGO 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

Subdirector (E) Centro Agropecuario y de Servicios 

Ambientales Jirijirimo – con Funciones de Director 

SENA Regional Vaupés. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
MIGDALIA TRUJILLO MATAPI CARGO 

COORD- GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO 

MIXTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA MITÚ – SAN JAVIER-SAN JAVIER - MITÚ 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Vaupés 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales 

"Jiri-jirimo" 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS 

 

 
Vaupés 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

SENA 
 

CONTACTO 
 

 
3133324368 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
29 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 11 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Realizar actividades de motorista para el desplazamiento DEL instructor Oscar Narváez, quien desempeñará su función 
en la ficha de Sistemas Agropecuarios y ecológicos en la comunidad indígena de San Javier. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Desplazar al personal a las diferentes, veredas, corregimientos o comunidades del Departamento de Vaupés de acuerdo al cronograma señalado por la 

Subdirección de Centro. 

2 
 

Las demás actividades que sean asignados por el supervisor del contrato. 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
Dia Inicio 29 11 2025  

Desplazamiento ruta de ida: Mitu-san Javier-san Javier-Mitu 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Fluvial 

Actividades a ejecutar: 

29 
HORA: 

7:00AM/4:00PM 
Realizar desplazamiento vía fluvial en la ruta Mitu-san Javier-san Javier- Mitu 

Dia Fin 29 11 2025  

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: San Javier-mitu 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Fluvial 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de N/A 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 

JHON JAIRO AGUDELO RINCON 

Nombres y Apellidos: 

MIGDALIA TRUJILLO MATAPI 

Cargo: 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

Subdirector (E) Centro Agropecuario y de 

Servicios Ambientales Jirijirimo – con 

Funciones de Director SENA Regional Vaupés. 

Cargo: 

COORD- GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Nombres y Apellidos: 

JOHAN JORGE VALENCIA CASTAÑEDA 

GTH-F-090 V.05 



Outlook

RE: Traslado del instructor de la comunidad indígena de san Javier al municipio de Mitú

Desde Migdalia Trujillo Matapi <mtrujillom@sena.edu.co>
Fecha Mié 26/11/2025 8:50 AM
Para Yeison Alexander Ospina Barrera <yospinab@sena.edu.co>
CC Johan Jorge Valencia Castañeda <Jovalencia@sena.edu.co>

Buenos días yeison de acuerdo a lo conversado con la dra. Gloria amparo rivera, para la recogida del
instructor se va autorizar solo 2 galones de combustible ya que al sitio que va ir la comisión a la
comunidad de quina quina queda cerca y el motorista podrá subir a recogerlo y bajar al instructor donde
esta la comisión y así venirse en el transporte de la comisión.

Cordialmente,

Migdalia Trujillo Matapi
Tecnico Grado 01
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Almacen e inventarios
mtrujillom@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85420 Cel: 3212259261
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José, Mitú

De: Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 24 de noviembre de 2025 5:14 p. m.
Para: Migdalia Trujillo Matapi <mtrujillom@sena.edu.co>; Yeison Alexander Ospina Barrera
<yospinab@sena.edu.co>
Asunto: RV: Traslado del instructor de la comunidad indígena de san Javier al municipio de Mitú
 
Buen día, apreciado equipo.
Deseando se encuentren muy bien en este día, y en atención al correo que antecede, me permito
autorizar el uso del motor.

Saludos cordiales,

26/11/25, 8:50 Bandeja de entrada: Migdalia Trujillo Matapi - Outlook
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Jhon Jairo Agudelo Rincòn 
Subdirector (E) del
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo con
funciones de Director de la
Regional Vaupès
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida 15 No. 6 - 184 Barrio San José

De: Yeison Alexander Ospina Barrera <yospinab@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 24 de noviembre de 2025 3:21 p. m.
Para: Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>
Cc: Johan Jorge Valencia Castañeda <Jovalencia@sena.edu.co>; Migdalia Trujillo Matapi
<mtrujillom@sena.edu.co>; Oscar Andres Narvaez <onarvaez@sena.edu.co>
Asunto: Traslado del instructor de la comunidad indígena de san Javier al municipio de Mitú
 
Estimado Subdirector Jhon Jairo Agudelo,

Reciba un cordial saludo.

Por medio del presente, me permito solicitar su apoyo en la gestión para el  traslado fluvial del instructor
Oscar Narváez desde la comunidad de san Javier al municipio de Mitú, la fecha de traslado está
programada para el  día 29/11/2025

Para el traslado se requiere: 

Lancha.

Motorista.

Motor fuera de borda de 40.

Gasolina: 20 galones.

Mixtura: 2 potes.

chalecos.

Agradecemos su colaboración en la coordinación de este traslado, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las actividades académicas programadas. Quedamos atentos a su confirmación y
cualquier orientación adicional.

26/11/25, 8:50 Bandeja de entrada: Migdalia Trujillo Matapi - Outlook
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cordialmente; 

Yeison Alexander Ospina Barrera
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales "Jiri-
Jirimo" - Apoyo articulación con la media
PBX:5642222 Ext:85409 cel: 3158698120
Avenida 15 No. 6 - 184 Barrio San José, Mitú

Yeison Alexander Ospina Barrera
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales -
Contratista
yospinab@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San Jose

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jhon Jairo Agudelo Rincon
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiri-
Jirimo - Subdirector de Centro (E)
jhagudelor@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85400
Avenida 15 No. 6 - 176 Barrio San José
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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